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Fiche de poste : Agent Spécialisé en École Maternelle (ASEM) 
 

PAYS INDE 

AFFECTATION 

Lycée Français International de Pondichéry, établissement appartenant au réseau 
des établissements à programme français de l’Agence pour l’Enseignement 
Français à l’Etranger. 
Public scolarisé : élèves nationaux et enfants de cadres expatriés et de diplomates. 

NATURE DU POSTE ASEM sous statut de recruté local | Date de prise de fonction : 1er septembre 2026 

MISSION 
Assister l’enseignant de maternelle dans l’accueil, l’accompagnement et le 
bien-être des élèves, tout en contribuant au bon fonctionnement de la classe et de 
l’environnement scolaire. 

ACTIVITÉS 
PRINCIPALES 

Accueillir les enfants et seconder l’enseignant dans les temps de classe 
Assurer l’hygiène, le bien-être et la sécurité des enfants (toilettes, change, soins) 
Préparer, installer et ranger le matériel pédagogique 
Accompagner les élèves dans leurs apprentissages et le développement de leur 
autonomie 
Animer des ateliers en classe en concertation avec l’enseignant 
Surveiller les élèves pendant la pause déjeuner et la sieste (TPS – PS) 
Aider à la prise des repas pour les plus jeunes 
Participer, si nécessaire, aux réunions avec l’équipe pédagogique ou aux 
rendez-vous avec les parents 
Assurer le nettoyage et l’entretien des espaces de la maternelle 
Apporter un soutien ponctuel au nettoyage du bâtiment principal si nécessaire 
Assurer exceptionnellement la prise en charge d’un groupe en cas d’absence de 
l’enseignant 

SPÉCIFICITÉS DU 
POSTE ET 

CONTRAINTES 

Travail étroit avec les enseignants et l’équipe pédagogique 
Contact quotidien avec de jeunes enfants nécessitant patience et vigilance 
Environnement multiculturel et multilingue 
Polyvalence et capacité d’adaptation indispensables 
Respect strict du devoir de discrétion professionnelle 

QUALIFICATION  CAP Petite Enfance ou équivalent souhaité 

COMPÉTENCES 
REQUISES 

Bon relationnel avec les enfants et les adultes 
Patience, sens pédagogique et bienveillance 
Capacité d’adaptation et polyvalence 
Maîtrise du français (niveau B1+ minimum) 
Connaissance de la langue locale et de l’anglais appréciée 

EXPÉRIENCE 
SOUHAITÉE Expérience auprès de jeunes enfants, idéalement en milieu scolaire. 

HORAIRES Poste à temps plein (1616 heures annuelles, soit environ 41 heures par semaine sur 
40 semaines) 

RÉMUNÉRATION Selon grade et/ou qualification. 
INFORMATIONS 

COMPLÉMENTAIRES directeur.primaire@lfpondichery.net 
LIEN CANDIDATURE 

TALENTS Candidatez via la plateforme Talents de l’AEFE ici! 

SPÉCIFICITÉ DU 
POSTE Maîtrise de l’Anglais souhaité 
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